
 

 نموذج هدف وظيفي جاهز

 

يعد الهدف الوظيفي هو الهدف المهنى والأساسى المطلوب بشكل رئيسى من الشركات، وأحد 

 :الأشكال الرئيسية للسيرة الذاتية، وإليك نماذج جاهزة كما يلى

 الادارى: 

o  سنوات، لدى مهارة  7مدير متمرس بدرجة البكالوريوس بخبرة مهنية تزيد عن

في الإدارة والتنظيم، وخبرة واسعة في إدارة قواعد البيانات، وإدارة المكاتب 

لمعالجة المسائل الإدارية اليومية، أمتلك مهارات تحليلية وقيادية، أسعى في 
 .إستغلالها كمدير إدارى بالمؤسسة

o  على الإدارة والتنظيم، أستطيع العمل تحت ضغوطات، وعملت لمدة امتلك قدرة

عام كموظف إدارى في إحدى الشركات، ولكنى أطمح للوصول لأعلى من ذلك 
 .ولهذا اتقدم إليكم للعمل معكم

o  سنوات في تنفيذ المهام والمساندة  3لدى خبرة في مجال الإدارة لمدة تزيد عن

ترافية، أحب التحديات، لدى مهارات الادارية، أبحث عن عمل في بيئة اح
الحاسوب وأتقن أكثر من لغة، أتواصل بشكل جيد مع فريق العمل، لدى القدرة 

 .على تخطى العقبات
o  سنوات كمدير إدارى في عدة شركات  9محترف في المجال الادارى ولدى خبرة

أبحث مرموقة، حققت العديد من الإنجازات في تنفيذ المشاريع التجارية المربحة، 

 .عن عمل في فريق عمل محترف
o  من خلال الاستفادة من خبراتى السابقة في القيادة والإدارة، وأستطيع حل

 .المشكلات والعمل تحت ضغوطات، أتقدم إلى وظيفتكم

 المحاسب: 

o  ،تخرجت حديثاً من كلية التجارة بتقدير جيد جداً وعلى دراية قوية بعلم المحاسبة

العديد من البنوك، يمكننى إدارة التكاليف بمهارة  فقد أخذت دورات تدريبية في

 .قوية لتحسين نسبة الربح وتقليل الخسارة
o  اسعى للحصول على منصب مبتدئ في شركتك للاستفادة من معرفتى بأنظمة

 .الكمبيوتر بالإضافة إلى شهادتى في المحاسبة

o  تسوية سنوات في اجراء عمليات الموازنة المالية و 8محاسب عام معتمد خبرة
 .الحسابات وتنظيمها، حاصل على درجة الماجستير في إدارة الأعمال
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o  محاسب منظم أرغب في العمل معكم للتعامل مع الأعمال المحاسبية وفقاً لأنظمة
 .الشركة، معى سنوات خبرة في الأعمال التجارية

o  عملت فى إحدى البنوك كمحاسب مالى، لدى قدرة على الحساب بتفوق وأستطيع

 .شكلات وتوفير حلول للأزمات المالية، أتمنى لو تقبلونى للعمل بجانبكمحل الم

 نماذج هدف وظيفي للطالب: 

o  أسعى للعمل معكم كفريق، فأنا لدى قدرة على تحسين العلاقات وتنظيم الوقت
 .والجداول، وأساعد الطلاب

o  طالب أبحث عن عمل في شركتكم، فأنا أمتلك مهارات حسابية والتعامل اللبق مع

 .العملاء
o طالب تمريض أريد العمل معكم للمساعدة على رعاية المرضى وأخذ الخبرات. 

 نموذج هدف وظيفي للمهندس: 

o  أبحث عن وظيفة في شركتكم كمهندس ميكانيكى، لاكتساب الخبرات في تحسين

 .المركبات والطائرات

o خريج حديث لكلية الهندسة أريد العمل معكم لتنظيم الإدارة وكسب خبرة. 

 وظيفي جاهز للمعلم دفه: 

o  مدرس يمتلك أسلوب تدريس إيجابى وفعال مع الإستعداد للعمل خارج نداء
 .الواجب

o معلم واسع الحيلة ومبدع يمتلك خبرة سنتان في المهارات التعليمية المتنوعة. 

o  حصلت على درجة البكالوريوس بكلية التربية، تمكنت من تحقيق نسبة نجاح
، وإضافة أدوات حديثة لجعل عملية التعليم أكثر عالية مع رفع مستوى الطلاب

 .متعة

o  ،معلم متميز أقوم باعداد خطط دراسية للطلبة ولسير خطة المنهج طوال العام
 .ليستفيد الطلبة لآخر يوم في السنة

o  مدرس ذو حنكة في التدريس والتخطيط المستمر لتطوير طريقة التعامل مع

 .المعلومات وتلقينها للطلاب
o ائى مؤهل، يمتلك قدرة مثبتة على تحسين أداء الطلابمعلم ابتد. 

o مدرساً للمبتدئين أود استثمار مهاراتى التعليمية لتوجيه الطلاب. 
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